JEZYK POLSKI W BIZNESIE
WARSZTATY Z POPRAWNEJ | SKUTECZNEJ KOMUNIKACJI JEZYKOWEJ

Dlaczego warto

Starannie zredagowana i bezbtedna korespondencja wychodzaca z firmy jest najlepszg
wizytéwkag przedsiebiorstwa. Umiejetno$¢ poprawnej komunikacji zapewnia zrozumienie, a
takze — co nawet istotniejsze — zapobiega potencjalnym btedom w przekazie informac;ji
mogacych skutkowac btedami biznesowymi.

Dla kogo

Szkolenie powstato z myslg o pracownikach dziatow marketingu, komunikacji i PR, HR oraz
sprzedazy, ktoérzy na co dzien majg kontakt z partnerami zewnetrznymi firmy, zajmujq sie
tworzeniem komunikatéw prasowych, korespondenc;ji firmowej, ofert i newsletterow, a takze
dla os6b pragnacych rozwing¢ umiejetnosci prostego i poprawnego porozumiewania sie.

Czego mozna sie¢ dowiedzie¢

W trakcie zajeC zostang omowione najwazniejsze zagadnienia ortograficzne, fleksyjne,
skfadniowe i stylistyczne pomocne w konstruowaniu tekstéw i wypowiedzi firmowych — takze
werbalnych. Oprécz wiedzy teoretycznej uczestnicy wezmg udziat w ¢éwiczeniach
praktycznych poswieconych zaréwno formie, jak i tresci wypowiedzi.

Czes¢ zajeé zostanie poswiecona na dyskusje i analize zapozyczen jezykowych. W oparciu
o doswiadczenia pracownikow firmy zostanie roéwniez omowiona tzw. korpomowa
wykorzystywana jako wewnetrzny kod komunikacyjny w biznesie. Podczas czesci
warsztatowej uczestnicy bedg pracowac z konkretnymi przyktadami komunikacji pisemnej i
werbalnej w ich firmie.

Program szkolenia jest dostosowany do uczestnikéw, branzy firmy, w ktorej pracujg oraz
specyfiki dziatu i zajmowanego stanowiska. Dla przyktadu — szkolenie dla pracownikow
dziatlu PR i komunikacji ktadzie wiekszy nacisk na elementy jezyka dziennikarskiego, zas
szkolenie dla dziatdbw sprzedazowych — na skuteczne i poprawne redagowanie ofert.


Lukasz Zaluski
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Kultura jezyka polskiego w korporaciji

Najczesciej wystepujacych btedy jezykowe w pismach firmowych — omoéwienie i
analiza na konkretnych przyktadach

Rozmowa telefoniczna — podstawowe zasady poprawnosci jezykowej

Quiz poprawnosci jezykowej — autodiagnoza wtasnych probleméw jezykowych
Zasady stylistyczne i sposoby trafnego redagowania mysli

Analiza tekstu pod wzgledem przydatnosci i stosownosci uzytych w nim srodkow
jezykowych

Przyktady ztych i dobrych komunikatéw PR

Elementy jezyka dziennikarskiego przydatne podczas redakcji tekstu firmowego
(leady, odwrdcona piramida, zasada 5W)

Ortografia — wielka litera, odmiana nazwisk, uzywanie liczebnikéw i dat —
przypomnienie podstawowych zasad i sposoby ich skutecznego zapamietania
Firmowe dyktando — zabawa majaca na celu wykrycie najpowszechniejszych btedow
w zapisie terminologii biznesowej

Interpunkcja — jak unika¢ btedéw i dlaczego warto znaé réznice miedzy mysinikiem a
dyzwizem

Gramatyka — przypomnienie czesto zapominanych regut tworzenia poprawnych
wypowiedzi

Struktura pisma i standaryzacja tekstu

Ukfad na stronie i czcionka

Zwroty grzeczno$ciowe

Kim jest prowadzacy

tukasz Zatuski jest dziennikarzem, redaktorem, a takze lektorem
jezyka polskiego dla obcokrajowcéw. Od ponad 15 lat zwigzany z
popularnymi polskimi magazynami i serwisami internetowymi.
Pierwsze doswiadczenie zdobywat w polskiej edycji miesiecznika
.,National Geographic’. W latach 2010-2014 byt redaktorem
naczelnym ,Sekretow Nauki’, a nastepnie zastepcg redaktora
naczelnego jednego z najpopularniejszych polskich magazynéw
,Focus”.

Specjalizuje sie w wywiadach prasowych z fascynujgcymi ludzmi.
Rozmawiat m.in. z wybitnym amerykanskim lingwistag Noamem
Chomskym, ksieciem Liechtensteinu Alojzym |, pierwszym
zdobywcg Korony Himalajéw, Reinholdem Messnerem i
popularnym iluzjonistg Dynamo.

Od siedmiu lat uczy jezyka polskiego obcokrajowcéw z pieciu

kontynentéw. Pracowat m.in. jako prywatny trener jezykowy prezesa TVN S.A. Jako
panstwowy egzaminator regularnie bierze udziat w przebiegu certyfikowanego egzaminu
potwierdzajgcego znajomos¢ jezyka polskiego przez cudzoziemcow. Wyktadowca na
Uczelni tazarskiego.



Informacje praktyczne
Szkolenie prowadzone jest w grupach 4—8 osobowych.
Liczba godzin szkolenia: 5 godzin

Koszt kursu: 590,00 zt brutto / za uczestnika
Przy zgtoszeniu wiecej niz jednej grupy z danej firmy: 540,00 zt brutto / za uczestnika

Uczestnicy szkolenia otrzymajg oficjalne zaswiadczenie ukonczenia kursu.

W przypadku zbyt matej liczby zgtoszonych uczestnikow organizator zastrzega sobie prawo
odwotania kursu.

Wiecej informaciji:

tukasz Zatuski
PoPolsku.pl

tel. 0048 606 212 335
e-mail |zaluski@gmail.com



